UBND XA TUAN GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH SO 1 QUAINUA Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 02/Qb-THS1QN Tudn Gido, ngdy 5 thang 8 ndm 2025

QUYET PINH
Ve viéc phan cong nhiém vu cua can bg, giao vién, nhan vién
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC SO 1 QUAI NUA

Can cwer Thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 4 thang 9 nam 2020 cua Bo Gido
duc va Pao tgo thong tu ban hanh diéu 1¢ truong tiéu hoc;

Can cir théng tw 05/2025/TT-BGD&DPT ngay 7 thang 3 nam 2025 quy dinh ché
do lam viéc doi véi gido vién phé thong, du bi dai hoc,

Can cur vao tinh hinh thyc té cua don vi; Xet nang luc va kha nang cong tdac cua
can bo, giao vién, nhan vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan céng’nhiém vu cho can bd, gido vién, nhan vién trong HO1 déng
su pham Truong TH s6 1 Quai Nua nam hoc 2025-2026 (c6 Bang phan cong cu
the kem theo).

Picu 2. Can bo, gido vién, nhan vién trong hoi dong su pham can cir vao nhiém
vu cu thé duge phan cong c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va thyc hién
ké hoach cho phu hop véi dic thu cong viée duoc giao. Puge hudng moi quyén loi
theo quy dinh hién hanh.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Ban giam hiéu, cac
b0 phan lién quan va cac thanh vién co tén tai Diéu 1 chiju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhn: KT. HIEU TRUONG
- Phong VH-XH (B/c); 7 _ o

- Nhu Piéu 3 (T/h); PHO HIEU TRUONG
- Luu: VT. :

Tran Thi Thuy Van



AN CONG NHIEM VU
IAO VIEN, NHAN VIEN, NAM HQC 2025- 2026
HS1ON ngay 05/8 /2025 ciia truwong TH s6 1 Quai Nira)

TT Ho va tén Chire vu Nhiém vu chinh Kiém nhiém

1 | Tran Thi Thay Van . Hi¢u truéng Pho hiéu tuéng Phé BT Chi bd

2 | Lé Thi Chinh Gido vién CN 16p 1A1 TT t6 CM khbi 1
3 | Tran Thi Hong Quyén Gido vién CN 16p 1A2 TP t6 CM khdi 1
4 | Sam Thi Hong Gido vién CN 16p 1A3

5 | Quang Thi Im Gi4o vién CN 16p 2A1 TP pho CM khbi 2+3
6 | Phi Nhu Hoai Gido vién CN 16p 2A2

7 | Lé Thi Lan Gido vién CN 16p 2A3

8 | Lo Vin Chung Gi4o vién CN 16p 3Al TT CM khéi 2+3
9 | La Thi Thuan Gi4o vién CN 16p 3A2

10 | Nguyén Thi Phuong Giao vién CN 16p 3A3

11 | Pham Thi Thing Gido vién CN 16p 4A1 TP t6 CM khdi 4+5
12 | Ludng Vin Xuan Gido vién CN 16p 4A2 TT t6 CM khéi 4+5
13 | P4 Vin Yén Gido vién CN 16p 4A3 PT diém Ban Tra
14 | Hoang Thi Lan Gido vién CN 16p 5A1

15 | Pham Thi Thu Gido vién CN 16p 5A2

16 | Quang Vian Cuong Gido vién CN 16p 5A3

17 | Lo Van Phong Gido vien GV khéi 4+5 Tmft’gg(: 1';’ aé‘SI;/%Ph“
18 | Bac Thi Van Gido vién GV khdi 1,2,3




19 | Nguyén Thij Hiép Gido vién Nghi thai san
20 | Lo Thi Nhung Gi4o vién Tiéng anh CN CLB Tiéng anh
21 | Lo Thi Chung Giao vién Day GDTC CNCLB TDTT GV-HS
e Phu trach CNTT- BT
22 | Lo Van Do Gido vién Day TH -CN {Hach
doan TN
N Gi4o vién Day MT —Day GDTC | Thu ki HD — CNCLB
23 |IN Thi D ' '
guyen 1 Ui 16p 1A1, 1A2, 2A1. Mi Thudt
24 | Poan Thi Bé Gido vién Ké toan
. . , Té trudng to VP -
\ 2 An vié Y té hoc dut
25 | Tong Thi Ngan Nhan vién ¢ hoc duong Vin thu - Thi qug
26 | Tong Thi Tuyét Nhan vién Thu vién — thiét bi
27 | Binh Thi Van Nhan vién Phuc vu
28 | Lo Van Nam Nhan vién Bao vé

II. NHIEM VU CU THE
1. Phé Hi¢u trwéng

1.1. Phu trach chung: Chi dao, dén déc cac hoat dong, to churc trién khai cac
chu truong, duong 161 cua Pang, chinh sach, phép luat cia nha nudc va van ban cia
cac cap td1 CB, GV, NV va hoc sinh nha truong. Chiu trach nhiém trudc UBND xa
Tuan Gido vé toan bd hoat dong ctia nha trudng.

1.2. Phu trach céc linh vue cong tic cu thé sau:

Chu tai khoan, cong tac tai chinh, tai sdn quan ly va tu chu trong viéc st dung
cac nguon tai chinh, tai sdn cua nha truong theo quy dinh

Cong tac thanh tra, kiém tra ndi bd truong hoc; cong tac voi Ban dai di¢n cha me
hoc sinh; Chi dao, phoi hop céc t6 chirc, doan thé hoat dong theo chirc nang;

Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong; lap ké hoach va t6 chirc

thue hién ké hoach day hoc, gido duc; cong tac phd cap; tuyen sinh, .... danh gia két
qua thuc hién trudc Hoi dong trudng va cac cip c6 tham quyén.

Thanh 13p cac to chuyén mén, to vin phong va cac hoi dong thi dua khen
thuong; hoi dong ki luat, hoi dong tu van trong nha truong; bdé nhiém td trudng, to
pho; cu gido vién lam Tong phu trach D61 Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thuc hién cac nhiém vu quan ly can bd, giao vién, nhan vién theo quy dinh cia
phap luat va huong dan ctiia co quan quan ly gido duc; xay dung ké hoach phat trién




nang luc nghé nghi¢p cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido
vién va nhan vién tham gia cac hoat dong d61 méi gido duc; thuc hi¢n danh gia, xép
loai gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.

Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh
1€n 16p, luu ban; td chuc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc
cho hoc sinh trong nha trudng va cac dbi tuong khac trén dia ban truong phu trach

Quan ly Chat luong day va hoc toan trudng. Truc tiép kiém tra, ky duyét Ke
hoach ctia céc to chirc, doan thé, cac ké hoach ctia c4 nhédn; cac vin ban giri cac cip,
cac nganh thudc linh vuc phu trach va cac van ban khéc lién quan dén hoat dong cua
nha truong;

Phu trach cong tac phat ngdn ctia nha trudng véi cic co quan thong tan, bao chi;
cac doan thanh tra, ki€ém tra;

Chu tich Hoi dong thi dua - khen thuong; Hoi dong ky luat. Ky két hop dong lao
dong theo tham quyén; ti€p nhan gido vién, nhan vién theo Quyét dinh cua cap trén;

Chi dao thuc hién cac ché dd, chinh sach; Quy ché dan chu; cong tac xa hoi hoa;
chi dao thuc hién cac phong trao thi dua; thuc hién cong khai véi co s& gido duc theo
quy dinh;

Chi dao hoat dong cua cic T6 chuyén mon, to Vin phong va cac doan thé.
Giang day hang tuan vaéi so ti€t theo quy dinh. Quan 1y, kiém tra, nhén xét cac loai ho
so thudc linh vuc chuyén mon (Bang tong hop, S6 chi nhiém; hoc ba, ...);

Phéi hop chat ché véi cac doan thé trong nha truong; hudng dan, don dbe, kiém
tra hoat dong cua cac bd phan vé thuc hién quy ché lam viéc va giai quyét kip thoi
nhiing ton tai, kién nghi cua cap dudi theo tham quyén dugc giao.

Xay dyng moi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng
bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

Puoc hudng ché do phu cap ddi véi nha gido va cac chinh sach vu dii theo quy dinh

2. Bi Thw doan thanh nién.

Xay dung cac K& hoach va hoat dong cuia Poan thanh nién.

Phéi hop véi Toéng phu trach Doi trong cac hoat dong phong trao, cac hoat dong
ngoai khoa; phu trach, chi dao doan vién thanh nién trang tri khanh tiét khi nha truong
va cac to churc tién hanh cac hoat dong nhan cac ngay 1€ 16n, Hoi nghi, ngoai khoa...

Pai dién cho loi ich cua tap thé Chi doan va moi doan vién, thanh nién trong Chi
doan, nguoi thay mat cho BCH chi doan gitt moi lién hé gitra Chi doan véi Chi bd
Dang, BGH nha truong, véi Poan cap trén, voi céc to chirc, doan the khac. ..

Truc tiép chi tri cac cude hop cia BCH, va cac cudc hop so, tong két hoat dong
Chi doan.



Tuyén truyén, phd bién dudng 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat
cho doan vién, thanh nién...

Tham gia cac hoat dong, phong trao cia nha truong.

Lam mot s cong viéc khac khi Ban giam hiéu phan cong.

3. Tong phu trach Poi

Chiu trach nhiém chinh vé cong tac Doi trong nha truong. Xay dung ké hoach va
chi dao céac hoat dong ctia D61 TNTP HCM;

Truc tiép diéu hanh cac budi chao cd dau tuan, cac ngay L&, Hoi, cac hoat dong
chu diém, ngoai khoa, van nghé, thé duc-thé thao; T6 churc cac budi tap TD, mua hat
tap thé giira gio, t6 chirc cac hoi thi tuyén chon hoc sinh tham gia cac hdi thi cac cap.
Phu trach cac hoat dong van ngh¢.

Truc tiép phu trach cong tac thi dua khen thuong, ky luat hoc sinh, chi dao doi
co do cta nha trudng, theo ddi nén nép ky luat, chuyén can, vé sinh ctia hoc sinh;

PI}Ol hop vdi GVCN 16p gido duc tuyén théng va dao duc hoc sinh; gido duc k¥
nang song; tham gia gido duc hoc sinh cé biét;

Phu trach cong tac tuyén truyén ATGT, phong chéng dich bénh, ma tuy té nan xa
hoi, HIV va bao luc hoc duong..

Quan 1y va chiu trach nhiém ca nhan vé tai san cua Lién doi;

Phéi hop véi can bd Y té dé cung thuc hién tuyén truyén cong tac y té truong hoc;
Tryc tiép giang day theo sy phan coéng ctia chuyén mén.

Lam mot s cong viée khac khi duge Ban giam hiéu phan cong

4. T6 truéng t6 chuyén mén

Phu trach va chi dao thuc hién mét sb cong viéc sau:

Tham gia xay dung ké hoach gido duc cta nha truong; Cén cir vao ké hoach gigo
duc cua nha truong, xay dyng va giai trinh ké hoach day hoc cac mon hoc theo yéu
cdu ctia chuong trinh gido duc phd thong cip tiéu hoc cua to theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc.

Xay dung va thuc hi¢n ké hoach day hoc, hpat dong chur}g cua tb CM; hudéng
dan xay dung va quan ly k& hoach ca nhan cua t6 vién theo ké hoach day hoc; theo
doi thuc hiénchuong trinh va cac hoat dong gido duc khac cua t6. Theo doi so ligu vé
GV- HS cua to minh phu trach.

Chiu trach nhiém chinh vé cac hoat dong cua to; thay mat Hiéu truong quan ly giao

vién trong to minh vé ché d¢ lam viéc, thyc hién quy ché chuyén mén. Tham gia ban chi
dao xay dung truong chuan Qudc gia, cong tac kiém dinh chat lugng gido duc.



T6 chure b6i dudng chuyén moén va nghi€p vy; tham gia danh gia, xép loai cac thanh
vién cua t6 theo quy dinh ctia Chuan ngh€ nghi€p giao vién va cac quy dinh khac hién
hanh. tham gia danh gia hi€u truéng, pho hi¢u trudng theo Chuan hi¢u trudng.

Thyc hién cong tac kiém tra ndi bd dbi véi gido vién trong t6. Diéu hanh cac
hoat dong chuyén mon trong pham vi t6. (Sinh hoat chuyén mon, t6 chuc thao giang,
du gio to vién, chuyén de,...).

T chuyén moén sinh hoat it nhat hai tudn mot 1an dé thuc hién cac nhiém vu
cua t0 chuyén mon trén tinh than xay dung moi truong than thién, tich cuc, tu hoc dé
nang cao trinh d va phat trién nang luc chuyén mon.

Cham cong va theo doi thi dua cac thanh vién trong t6. D& xuét khen thuong,
ky luat do1 vai gido vién trong té6 chuyén mon.
Thuyc hién cac nhiém vy khac do Ban gidm hi¢u phan cong
5. To pho t6 chuyén mén:

Tham muu va cung td trudng xay dung ké hoach va diéu hanh thuc hién ké
hoach t6. Pdc bi¢t quan tam nhiém vu sinh hoat chuyén moén cua t6, ké hoach day
hoc, ké hoach bo1 dudng...

Soan thao, ghi chép, tong hopcac sb liéu vé cac hoat dong ctia t6 CM.

Piéu hanh cac hoat dong chuyén moén khi dugc Ban giam hi€u phan cong, hodc
t6 truong uy quyen

Tham gia lam ho soxay dyng truong chuan Qudc gia, cong tac kiém dinh chét
lugng gido duc

Tham gia cac hoat dong khéac khi dwoc Ban giam hiéu hodc t6 trudng phan cong
6. To truwéng td viin phong

Chiu trach nhiém chinh vé cac hoat dong cua to; thay mit Hiéu trudong quan 1y
thanh vién trong t6 minh vé ché do lam viéc, thuc hién quy ché nha truong.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to theo thang
T6 vin phong sinh hoat dinh ky 1 1an/thang va céc sinh hoat khac khi ¢6 nhu cau
cong viéc
Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Ban giam hi¢u phan cong
7. Thu ki hoi dong
Tap hop cac ¥ kién cua cac thanh vién trong Hoi d6ng su pham phan anh kip
thoi voi Ban giam hiGu. Giai quyét mot sb cong viéc cta nha trudng khi duoc su uy
quyén ciia Ban giam hiéu.
Ghi Nghi quyét hop Hoi dong truong, hop Hoi dong su pham...

Lam nhiém vu thu ky cdc Hoi dong thi dua — khen thuong, Hoi dong ky ludt,
Hoi dong thi, Hoi dong tuyén sinh...



Cung Ban giam hiéu phu trach cong tac kiém dinh chat luong.

Hoan thién cac thong ké, bao cio theo yéu cau phan cong. Theo ddi hoc bong
hoc sinh.

Thuc hién mot sd cong viée khac khi dugc Ban giam hiéu phan cong.
8. Giao vién chi nhiém lép
Chiu trach nhiém chinh vé duy tri si s6, chat lugng hoc tap ctia HS va tham gia
phong trao do nha trudong t6 chirc, phat dong.

Xay dung ké hoach va thyc hién cac hoat dong giao duc phu hop véi dac diém,
hoan canh va di€u kién thuc t€ nham thuc day su tién bd ca 16p va cua tirng hoc sinh.
Cap nhat ho so, ké hoach day hoc va céac ké hoach ca nhan dung thoi gian quy dinh

Ph01 hop voi cac gido vién trong truong, gia dinh hoc sinh, tong phu trach Doi,
cac t6 chirc xa hoi c6 lién quan trong viée hd trg, giam sat viéc hoc tap, rén luyén,
gido duc ky nang song, hoat dong trai nghi€ém cua hoc sinh 16p minh chu nhiém;

Nhén xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc; dé nghi khen
thudng va ky luat hoc sinh; d€ nghi danh sach hoc siqh duoc 1én lc}’p thang, kiém tra
lai, rén luyén trong he, & lai 16p; hoan chinh viéc ghi s6 theo doi chat lugng va hoc ba
hoc sinh;

Giir gin pham chét, danh dy, uy tin cia nha gido, guwong mau trudc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, déi xur cong bang véi hoc sinh, bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép; tao dung méi trudng
hoc tap va lam viéc dan chu, than thi€n, hop tac, an toan va lanh manh;

Tich cuc tham gia cic hoi thi do cac cép t6 chirc. Tham gia céng tac phd cip
gido duc cua dia phuong;

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong ctia Ban giam hiéu, T trudng
9. Giao vién by mon
Chiu trach nhiém chinh vé chat luong mén hoc dugc giao giang day.

Thuc hién day hoc theo ké hoach va phan cong chuyén mon cua nha truong;
Phéi hop voi GVCN, cac GV b6 mon, gia dinh dé quan ly, giao duc hoc sinh; tham
gia cac hoat dong cta té chuyén mon; chiu trach nhiém vé chét lugng, hi¢u qua mon
hoc tham gia giang day. Cap nhat ho so, ké hoach day hoc va céc ké hoach c4 nhan
theo ding thoi gian quy dinh.

Giit gin pham chét, danh dy, uy tin cia nha gido, guwong mau trudc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, ddi xir cong bang véi hoc sinh, bao vé cac quyen va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, giap 4o dong nghi¢p; tao dung moi truong
hoc tap va lam viéc dan chu, than thi€n, hop tac, an toan va lanh manh;

Tich cuc tham gia thi hoi thi, cudc thi do cac cip to chtrc. Tham gia cong tac phod
cap gido duc cua dia phuong;



Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng cia BGH, T6 trudng.

10. Giao vién, nhan vién thwc hién nhiém vu kiém nhiém

Thuyc hi¢n nghiém va c6 hi¢u qua cac nhiém vu dugc phan cong ki€ém nhiém
Phéi hop véi GVCN, TPT trong viéc thuc hién nhiém vu.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng ctia Ban giam hiéu to truong
chuyén mon

III. NHAN VIEN:

1. Nhan vién ké toan

Phu trach cong tac ké toan ctia don vi theo ding luat tai chinh ké toan.

Gitp hiéu truong thuc hién nhiém vu quan Iy tai chinh, tai san va st dung ngan
sach, tai chinh, tai san ctia nha truong va cac nhi¢m vu khac khi hiéu truéng phan cong.

Thuc hién cac ché d6 chinh sach kip thoi, tham muu véi Hi€u trudng vé cong tac
sta chita, mua sam tai san phuc vu hoat dong gido duc trong nha truong ding muc
dich c6 hi¢u qua

Luu trit, cap nhat, bao quan ) quan ly tai san, tai chinh cua nha truong. Lam
cong viéc luu trir tong hop cac hang muc sura chira, thanh 1y CSVC thiét bi day hoc.

Hudng dan cic bd phan 1am hoa don ching tir khi thuc hién thanh quyét toan cac
khoan thu, chi. Quan ly ho so, thanh quyét toan kinh phi Bao hiém y té hoc sinh.

Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo sy phan cong ctia ban giam hi¢u.

2. Nhén vién Thu vién- Thiét bi
Chiu trach nhiém chinh vé t6 chitc cac hoat dong ctia Thu vién; Xay dung ké

hoach hoat dong ctia thu vién va phat dong phong trao ngay Hoi doc. Diéu hanh hoat
dong cua phong thiét bi theo phan cong cua nha truong. Tham gia sinh hoat véi to
chuyén moén

Kiém ké, bao bao tinh hinh trang thiét bi day hoc trong nha truong. Thuong
xuyén v¢€ sinh, quét don, duy tu, bdo dudng cac trang thiét bi ctia phong thiét bi.

Xay dung hé thong ho so sb sach cua thiét bi khoa hoc sach s&. Chii dong tham
muu v6i BGH dé mua sam trang thiét bi phuc vu cho cac hoat dong day hoc.

Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy phan cong ctuia ban gidm hiéu
3. Nhén vién y té - viin thu - thi quy
*Y té:

Xay dung ké hoach hoat dong Y té hoc duong, 1ap ké hoach cham soc va kham
suc khoe dinh ky cho CBCCVC va hoc sinh, xay dung ke hoach phong chéng dich
bénh. Phoi hop voi TPTD thuc hién tuyén truyén phong tréng dich bénh..

Chiu trach nhiém quan 1y va tham muu, dé xuét voi Lanh dao vé cong tac Y té
truong hoc va nhiing viéc lién quan dén cong tac vé sinh.



Nhap, Ivu va trinh xtr 1y cong tac Y té truong hoc; Luu gitr hd so cham soc stic
khée. In an dong tap cac loai bao cédo van ban ctia nha trudong.

Tong hop, soan thao, théng ké cac van ban bao cao vé mang Y té truong hoc
(tuan, thang, quy, ndm, hoc ky, nam hoc).

Thuyc hi¢n cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua ban giam hié¢u
* Van Thw

Nhén cong vin di, &én vao sb theo quy dinh va chuyén cho Hiéu trudng xir 1y,
luu trit cong van di, dén.

Soan thao cac van ban hanh chinh cua truong, vao sO van ban ding quy dinh va
guri di kip thoi, ding dia chi; Quan 1y con dau theo ding quy dinh.

Phuyc ché cac loai tai liéu ctia nha truong khi dugc phéan cong;
Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong ctia ban gidm hi¢u
* Thu quy

Quan ly, bao cao quy tién mat; thuc hién thu, chi cac khoan dong gop cua hoc
sinh theo dung quy dinh. Thanh toan day du, kip thoi cac ché dg, chinh sach lién quan
dén can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh khi da dugc Hi¢u truong phé duyét.

4. Nhan vién phuc vu
B4 tri, sap xép ban ghé, phong hop, hoi truong don vi.

Chuan bi nude uéng phuc vu hoi nghi theo yéu cau cta lanh dao, don dep, vé
sinh phong hop, hoi truong.

Lam cong tac phuc vy, v€ sinh khu hiéu bg, van phong, phong lam viéc cia ban
giam hi¢u, phong cho gido vién. Trong, cham s6c cac bon hoa cay canh. Thu gom réc,
chat thai chuyén dén noi tap két xtr Iy theo quy dinh. Lam cong tac v€ sinh khu vuc
nha v¢ sinh gido vién

Kiém tra, tit cac thiét b st dung sau gi¢ lam viéc tai khu vuc dugc phan cong.

Truc tréng cac ngdy lam viéc trong tuan

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cia ban giam hi¢u

5. Nhan vién bdo vé

Chiu trach nhiém bao v¢, gilt gin va bao quan toan b tai san cuia nha truong.

Chiu trach nhiém theo ddi va sira chita nhé CSVC, trang thiét bi trong nha trudng.

Truc co quan 24/24 gid, theo ddi nam bat tinh hinh xay ra trong nha trudng bao
cao Lanh dao nha truong kip thoi xur 1y.

Phoi hop v6i nhan vién phuc vu cham soc cdy canh, hoa trong trudng.

Cung véi bd phan van phong phu trach vigce chuan bj phong hop cho céc cudc
hop, cac hoi nghi, ...



Ngén nng:a va dé ph(‘)ng nguoi la mat vao co quan trudong hoc. Bao vé xe cua
can bo giao vién nhan vién, hoc sinh. BPam bao nhac nh¢ an toan giao thong khu vuc
cong trudng trudc va sau gio tan hoc. Tuyén truyén, nghiém cam “Khong di xe dap xe
may, 0 t6 trong san truong”

Phu trach ngudn cung cap nudc sinh hoat trong nha truong.
Thuyc hi¢n cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua ban giam hiéu.

IV. CAC BAN CHI PAO VA HQI PONG THI PUA KHEN THUONG-
KY LUAT... (Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi; Ban chi dao cdc cude vin
déng, dé dn, phong trao; Hoi dong Thi dua khen thudng; ban lao ddng, co s& vit
chdt;cau lac bo thé duc théthao... )

Chiu trach nhiém toan bd vé xay dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh
hoat dong, ho so cua tung ti€u ban, tung bd phan da dugc nha trudong giao
nhiém vu.

Trudng ban lao dong - phu trach co sd vat chat: Xay dung ké hoach lao dong
cai tao co so vat chat. T6 chirc cho hoc sinh lao dong hang tuan, hang thang tuy theo
diéu kién thuc té. Kiém tra, danh gia, dé xuat va tham muu cho BGH vé cong tac
quan ly, str dung, cai tao, néng cap, lam méi...cac hang muc co s& vat chit nha truong
dé dap tng nhu cau giang day va gido duc- Chiu trach nhiém truéc BGH vé viéc dé
xay ra cac sy c¢b bat thuong (cht quan) lam mat an toan trudng hoc.

Thuc hién nhitng cong viéc khac khi Hiéu trudng yéu cau.

* Luu y:

- Moi can b, gido vién, nhan vién trong nha trudng co trach nhiém, nghia vu
thuc hién theo Luat Gido duc 2019 va Dbiéu 1€ truong tiéu hoc 2020.

- Chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiém vu dugc giao truoc BGH va cép trén thudc
linh vuc minh duogc phu trach, dong thoi tham muu véi lanh dao nha trudng té chirc thuc
hién cong viéc duogc phu trach dat hiéu qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra.

- Quan 1y va hoan thanh cac hd so thudc linh vuc minh phu trach day du, dung
quy dinh.

- Chiu trach nhiém cung cip day du thong tin va hd so thudc linh vuc minh phy
trach khi duoc kiém tra.

Trén day 1a phan cong nhiém vu cua Hiéu truong trudng Tiéu hoc s6 1 Quai
Nua doi véi CBQL- GV- NV. B¢ nghi can bg, gido vién, nhan vién thuyc hién tot
nhiém vy dugc phan cong, trong qua trinh lam viéc néu c6 thay doi vé nhan sy, Hi¢u
truong s€ cd thong bao di€u chinh phan cong nhiém vu cu thé sau./.




